	
	
	Başvuru Sahibi
	Varsa
Ortak(lar)

	Sözleşme Aşamasında Sunulması Gereken Belgeler
	1.
	Kamu kurum ve kuruluşları hariç olmak üzere başvuru sahibinin sözleşme tarihi itibariyle vadesi dolmuş ve ödenmemiş sosyal sigorta primi olmadığına veya varsa borcunun yapılandırıldığına dair belge. (Sosyal Güvenlik Kurumu’ndan borç sorgulamaları 5510 sayılı kanunun 90. maddesinin 6. fıkrasına istinaden Türkiye genelinde yapılmalıdır.) (
Not: Belge güncel tarihli olmalıdır. İnternet sorgulaması kabul edilecektir. İnternet sorgulamalarını Ajans, barkod numarası ile internetten teyit edebilecektir. İnternetten sorgulama yapacak başvuru sahipleri Kanunun ilgili maddesi uyarınca sorgulama yapabilmesi için KOSGEB veya Hazine Müsteşarlığı’na sunulmak üzere seçeneğini işaretleyip sorgulama yapması gerekmektedir (Bkz. Örnek Belge-1). İnternet borcu sorgulamalarında borç yapılandırmaları gözükmeyebilir, bu durumda SGK İl Müdürlüklerinde resmi yazı alınmalıdır. 
	Her bir proje ortağı için sözleşme tarihi itibariyle vadesi dolmuş ve ödenmemiş sosyal sigorta primi olmadığına veya varsa borcunun yapılandırıldığına dair belge. (Sosyal Güvenlik Kurumu’ndan borç sorgulamaları 5510 sayılı kanunun 90. maddesinin 6. fıkrasına istinaden Türkiye genelinde yapılmalıdır.) (Kamu kurum ve kuruluşları hariç.)
Not: Belge güncel tarihli olmalıdır. İnternet sorgulaması kabul edilecektir. İnternet sorgulamalarını Ajans, barkod numarası ile internetten teyit edebilecektir. İnternetten sorgulama yapacak başvuru sahipleri Kanunun ilgili maddesi uyarınca sorgulama yapabilmesi için KOSGEB veya Hazine Müsteşarlığı’na sunulmak üzere seçeneğini işaretleyip sorgulama yapması gerekmektedir (Bkz. Örnek Belge-1). İnternet borcu sorgulamalarında borç yapılandırmaları gözükmeyebilir, bu durumda SGK İl Müdürlüklerinde resmi yazı alınmalıdır.

	
	2.
	Ajansa katkı payı ödeme yükümlüğü olan mahalli idareler hariç olmak üzere başvuru sahibinin sözleşme tarihi itibariyle vadesi dolmuş ve ödenmemiş vergi borcu olmadığına veya varsa borcunun yapılandırıldığına dair belge. (Vergi borcu sorgulamaları, 6183 sayılı kanunun 22A maddesine istinaden Türkiye genelinde yapılmalıdır. Vergiden muaf ise bunu kanıtlayan resmi yazı gerekmektedir.) 
Not: Başvuru Sahibi’nin  İl Özel İdaresi ve Belediye olması durumunda sunulmasına gerek yoktur.
Not: Belge güncel tarihli olmalıdır. İnternet sorgulaması da kabul edilecektir (Bkz. Örnek Belge-2). İnternet sorgulamalarını Ajans, dilekçe numarası ile internetten teyit edebilecektir. Yapılandırma durumunda vadesi gelmiş bir borç var ise sorgulamada gözükebilir. Bu durumda, ilgili vergi dairesinden borcun yapılandırıldığına ilişkin resmi yazı getirilmelidir. Vadesi gelmeyen yapılandırılmış borçlar sorgulamada borcu yoktur şeklinde belirtilmektedir.
	Her bir proje ortağının sözleşme tarihi itibariyle vadesi dolmuş ve ödenmemiş vergi borcu olmadığına veya varsa borcunun yapılandırıldığına dair belge. (Vergi borcu sorgulamaları, 6183 sayılı kanunun 22A maddesine istinaden Türkiye genelinde yapılmalıdır. Vergiden muaf ise bunu kanıtlayan resmi yazı gerekmektedir.) (Ajansa katkı payı ödeme yükümlüğü olan mahalli idareler hariç.)
Not: Başvuru Sahibi’nin İl Özel İdaresi ve Belediye olması durumunda sunulmasına gerek yoktur.
Not: Belge güncel tarihli olmalıdır. İnternet sorgulaması da kabul edilecektir (Bkz. Örnek Belge-2). İnternet sorgulamalarını Ajans, dilekçe numarası ile internetten teyit edebilecektir. Yapılandırma durumunda vadesi gelmiş bir borç var ise sorgulamada gözükebilir. Bu durumda, ilgili vergi dairesinden borcun yapılandırıldığına ilişkin resmi yazı getirilmelidir. Vadesi gelmeyen yapılandırılmış borçlar sorgulamada borcu yoktur şeklinde belirtilmektedir.

	
	3.
	Haciz İşlemi Bulunmadığına Dair Beyanname (Kamu kurum ve kuruluşları ile mahalli idareler hariç). (BAP_Şablon-10)
Not: Başvuru Sahibi’nin İl Özel İdaresi, Belediye, Üniversite, İl Müdürlüğü vb. kamu kurum/kuruluşu olması durumunda sunulmasına gerek yoktur.
	Haciz İşlemi Bulunmadığına Dair Beyanname (Kamu kurum ve kuruluşları ile mahalli idareler hariç). (BAP_Şablon-10)
Not: Başvuru Sahibi’nin İl Özel İdaresi, Belediye, Üniversite, İl Müdürlüğü vb. kamu kurum/kuruluşu olması durumunda sunulmasına gerek yoktur.

	
	4.
	Proje faaliyetine konu olan arsa/arazi/bina/fabrika/tesislerin mülkiyet durumunu gösterir ve mevcutsa taşınmaz üzerinde tüm hakları da içeren belge (Tapu, kira sözleşmesi, noter satış sözleşmesi vb.).
Not: Bütün Başvuru Sahipleri sunmalıdır.
Not: Tapu, kira sözleşmesi, noter satış sözleşmesi vb. aslı veya noter onaylı sureti getirilmesi durumunda Aslı İdarece Görülmüştür yapılarak fotokopisi kabul edilecektir.
	Geçerli Değil

	
	5.
	“Yatırımlarda Devlet Yardımları Hakkında Karar” kapsamında edinilen yatırım teşvik belgeleri (Varsa).
Not: Varsa bütün başvuru sahipleri sunmalıdır.

	“Yatırımlarda Devlet Yardımları Hakkında Karar” kapsamında edinilen yatırım teşvik belgeleri (Varsa).
Not: Varsa bütün ortaklar sunmalıdır.

	
	6.
	Mali kimlik Formu
Proje ile ilgili ödemelerin yapılabilmesi için projeye özel ayrı bir hesap açtırılması gerekmektedir. Bu program kapsamında sadece Türkiye Halk Bankası Kastamonu, Çankırı, Sinop şubeleri yetkilidir. Hesap açtırıldıktan sonra mali kimlik formu bankaya onaylatılmalıdır.
	Geçerli Değil

	
	7.
	Kimlik Beyan Formu (Tüzel Kişilik)
Not: Bütün başvuru sahipleri sunmalıdır.
	Kimlik Beyan Formu (Tüzel Kişilik)
Not: Bütün ortaklar sunmalıdır.



	
	
	
Başvuru Sahibi
	Varsa
Ortak(lar)

	Sözleşme Sonrası Uygulama Döneminde Sunulması Gereken Belgeler
	1
	Yapım işleri içeren projelere ilişkin olarak;
Sözleşme imzalanan proje sahiplerine, aşağıdaki belgeler Ajansa sunulmadan proje kapsamında ödeme kullandırılmayacaktır. Bu hususa ilişkin düzenlemeye “Sözleşme Özel Koşulları”nda yer verilecektir.
· Yetkili kişi ve makamlarca onaylı uygulama projesi, (inşaat ruhsatı gerekli olmadığına dair yetkili kişi veya makamlardan alınmış yazı olması halinde sunulmayacaktır),
	Geçerli değil

	
	2
	Yapım işleri içeren projelere ilişkin olarak;
Sözleşme imzalanan proje sahiplerine, aşağıdaki belgeler Ajansa sunulmadan proje kapsamında ödeme kullandırılmayacaktır. Bu hususa ilişkin düzenlemeye “Sözleşme Özel Koşulları”nda yer verilecektir.
· İnşaat ruhsatı veya inşaat ruhsatı gerekli olmadığına dair yetkili kişi veya makamlardan alınmış resmi yazı (İKAP2_Örnek Dilekçe-4),
· Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu’nun izin belgesi (Gerekiyorsa).
	Geçerli değil

	
	3
	Her bir Başvuru Sahibi için Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) Raporu Ajansa sunulmadan proje kapsamında ödeme kullandırılmayacaktır. Bu hususa ilişkin düzenlemeye “Sözleşme Özel Koşulları”nda yer verilecektir.
a) Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) Raporu gerekmediği takdirde ÇED raporuna ihtiyaç olmadığını gösteren (kapsam dışı veya gerekli değildir) T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı/ İl Müdürlükleri’nden alınmış resmi yazı,
b) Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) Raporu’nun gerektiği durumlarda “Çevresel Etki Değerlendirmesi” olumlu raporu sunulmalıdır.
ÇED gerekli değildir kararı veya ÇED olumlu raporu olup, sunulacak olan proje kapsamında kapasite artışı (mevcut ÇED raporunda belirtilen kapasiteyi aşacak şekilde) veya proses/teknoloji değişikliği öngörülen projelerde yeniden ÇED görüşü alınması gerekebilmektedir. (İKAP2_Örnek Dilekçe-3)
Not: ÇED belgesinin alınması uzun zaman alabileceği için MÜRACAATINIZI DERHAL YAPINIZ.
	[bookmark: _GoBack]Geçerli değil



Not 1: Yukarıdaki belgelerin ASILLARININ sözleşme esnasında getirilmesi zorunludur. Belgelerin fotokopileri onaylandıktan sonra asılları başvuru sahibine iade edilebilir.
Not 2: Sözleşme imzalama aşamasında işletmeyi temsil ve ilzama yetkili kişiler gelmelidir. Bu kişiler nüfus cüzdanlarını ve işletme MÜHRÜNÜ/KAŞESİNİ yanlarında getirmelidirler.
Not 3: Sözleşme esnasında sunulması gereken belgelere ve örnek belgelere ilişkin şablonlara www.kuzka.gov.tr adresinden erişilebilir.
